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Personel Daire Baskanhg Revizyon Tarihi/Sayist |----
Akademik Personel Sube Miidiirliigii / Sube Miidiirii Gorev Tanimi Toplam Sayfa Bir(1)
Kadro Unvani: Sube Miidiirii |G6rev Unvam : Akademik Tayin Sube Miidiirii
Gorevli Personelin Adi Soyadi: Esin PILATIN
Bagh Bulundugu Unvan: Daire Baskani |Vekalet :Gorevlendirilen Personel

Gorev ve Sorumluluklar

Kadro iglemlerinin yiiriitiilmesini saglamak (Onaylari, kadro tahsis-tenkis, dolu-bos kadro, e-biitce, yoksis, vb.)

Profesor, Dogent, Doktor Ogretim Uyesi alimi ilan1 ve atama islemleri, nakil, istifa ve miistafi say1lma islemlerinin yiiriitiilmesini saglamak.

Doktor Ogretim Uyesi, Dogent ve Profesorlerin sinav jiirisi olusturma islemlerinin yiiriitiilmesini saglamak.

Ogretim Gorevlisi ve Arastirma Gérevlisi smav jiirisi olusturma islemlerinin yiiriitiilmesini saglamak.

Muvafakat islemlerinin yiiriitiilmesini saglamak.

o~ |lwIN]| -

1416 sayili Kanuna gore yapilacak islemlerin yiiriitiilmesini saglamak.

Akademik personelin idari gorevlere asaleten veya vekaleten atanmasi ve takibi islemlerinin yiiriitiilmesini saglamak.(Dekan, Miidiir, Merkez
Miidiirii, Boliim Baskanlar1, Koordinatorler),

8 |Arastirma Gorevlisi, Ogretim Gorevlisi atama, nakil, istifa ve miistafi say1lma islemlerinin yiiriitiilmesini saglamak.

9 |Atama islemleri gergeklesenlerin verilerinin girisinin yapilmasini saglamak (PBS,YOKSIS,HITAP,KAYSIS, vb.)

10 |Belge talepleri islemlerinin diizgiin ve zamaninda yiiriitiilmesini saglamak (Dogentlik KHK Belgesi, Hizmet belgesi, vb.)

11 |Derece ve Kademe Terfi islemlerinin zamaninda yapilmasini saglamak.

12 |Gérev siiresi uzatma islemlerinin zamaninda ve diizgiin isleyisini saglamak. (Doktor Ogretim Uyesi, Ogretim Gorevlisi ve Arastirma Gorevlisi)

13 |Hizmet birlestirmeleri ve 6grenim degerlendirmesi islemlerinin zamaninda ve mevzuata uygun yapilmasini saglamak.

14 [Mecburi hizmet yiikiimliisii akademik personel iglemlerinin yiiriitiilmesini saglamak.

15 |Hizmet birlestirmeleri ve 6grenim degerlendirmesi islemleri yiiriitiilmesini saglamak.

16 [Tipta Uzmanlik Smavi (TUS) ile yerlesen Arastirma Gorevlilerinin atama iglemlerini yiiriitmek.

17 |Istatistiki verilerin diizgiin gikartilmasini saglamak.

18 [Kendisine bagl personel arasindan dengeli gorev boliimii ve is dagilimi yaparak hizmetin diizenli ve siiratli bir sekilde yiiriitiilmesini saglamak.

19 |Bagli oldugum yonetici/yoneticiler tarafindan mevzuat ¢ergevesinde verilen diger isleri ve islemleri yapmak.

Akademik Tayin Sube Miidiirii, yukarida yazili olan biitiin bu gorevleri kanunlara ve

ISIN CIKTIST yonetmeliklere uygun olarak yerine getirirken Daire Baskanina karsi sorumludur.

* 657 Sayili Devlet Memurlar1 Kanunu’nda belirtilen genel niteliklere sahip olmak,
iSIN GEREKLERI * Gorevin gerektirdigi mevzuat bilgisine sahip olmak,
* Gorevinin gerektirdigi diizeyde is deneyimine ve sorumluluga sahip olmak,

* Anayasa,

* YOK Mevzuati

* 657 Sayili Devlet Memurlar1 Kanunu,

* 2547 sayih Yiiksekdgretim Kanunu,

* 2914 sayih Yiiksekogretim Personel Kanunu,

* 1416 sayilh Ecnebi Memleketlere Gonderilecek Talebe Hakkinda Kanun.

* Ogretim Uyeligine Yiikseltilme ve Atanma Yénetmeligi

* Devlet Yiitksekogretim Kurumlarinda Ogretim Elemani Norm Kadrolarinin Belirlenmesine
Ve Kullanilmastna fliskin Yonetmelik

* Ogretim Uyesi Disindaki Ogretim Eleman Kadrolarina Yapilacak Atamalarda
Uygulanacak Merkezi Stav fle Giris Smavlarina fliskin Usul Ve Esaslar Hakkinda
Yonetmelik

* Akademik Teskilat Yonetmeligi,

* Tipta Ve Dis Hekimliginde Uzmanhk Egitimi Yo6netmeligi

* Lisansiistii Egitim ve Ogretim Yonetmeligi

* Mugla Sitki Kogman Universitesi Ogretim Uyeligine Basvurma, Yiikseltilme Ve Atanma
Yonergesi(Senato Karar1:21/02/2019-554/2)

BiLGi KAYNAKLARI

iLETIiSiM iCERiSINDE OLUNAN BiRiMLER /

KURUMLAR Fakiilteler, Yiiksekokullar, Enstitiiler ve Rektorliige Bagli Birimler

Bu dokiimanda aciklanan gorev tammlarimi okudum. Goérevlerimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ve taahhiit ederim.
Tarih
Adi ve Soyadi : Esin PILATIN
imza
HAZIRLAYAN ONAYLAYAN

Esin PILATIN Sadiye TOKER
Sube Miidiirii Daire Bagkan




